RECHNEN

Erstellen Sie folgende Tabelle (die Zahlen durfen auch einfach erfunden werden):

A B C D E F
1 a b | Summe | Differenz | Produkt | Quotient
2 2 8
3 5 5
4 8 12
5 17 53
6 128 16
7 -25 -3
8 82| -18
9 —-36| 10.5

Die leeren Felder enthalten Formeln!
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Wahlen Sie die Zelle C2 aus

Klicken Sie in das =

Ziehen Sie diesen Balken weg

Klicken Sie in die 2 und ageben Sie ein + ein (auf der Zahlentastatur!)

Klicken Sie in die 8

Klicken Sie in OK oder dricken Sie die
Eingabetaste unten rechts auf der Tastatur.




In der Zelle C2 steht jetzt: -6 und in der Bearbeitungszeile die Formel: =A2+B2
Sie kdnnten diese Formel auch eintippen, aber mit klicken geht es rascher und
sicherer.

Beobachten Sie: was geschieht, wenn Sie in A2 oder B2 einen anderen Wert eingeben!

Rasches Kopieren der Formel (nach unten ausfullen)
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Klicken Sie auf das kleine schwarze Quadrat rechts unten an der Zelle: der Mauszeiger

verwandelt sich in ein Pluszeichen; ziehen Sie das Quadrat nach unten, bis die Tabelle
ausgefullt ist.

Beobachten Sie: in den folgenden Zellen steht Uberall das erwartete Resultat
die zugehorigen Formeln haben sich der Zeilennummer angepasst:
in C2 steht: =A2+B2
in C3 steht: =A3+B3

Man nennt das einen relativen Zellbezug, der oft genau die gewinschten Ergebnisse
liefert.

Fullen Sie die Tabelle fertig aus und formatieren Sie sie!

In dieser Lektion tben Sie folgende Techniken:
e Zahlen und Text eingeben

= Zahlenformate, Schriftformate, Ausrichtung, Stil, Rahmen
1. Zeile rechts ausgerichtet und fett
Produkte mit Tausenderpunkt und 2 Kommastellen: 2'312.45,
Quotienten mit 3 Kommastellen

+ Zellbreite verandern
= Berechnungen durchfuihren

e Nach unten ausfillen
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